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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii o

erationale

Elemente privind
responsabilii/ Numele si . Data Semnéitura
Nr. . i Functia
ert. operatiunea prenumele ’
1 2 3 4 5

Cretu Cristiana Director

1.1. Elaborat Dobrin Marius Director adjunct 07.09.2020

Dobrin Calina Cristina Membru C.E.A.C.
1.2. Verificat Sorescu Lidia Responsabil COVID | 08.09.2020
1.3 Aprobat Cretu Cristiana Director 08.09.2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Editia/ revizia in oo Modalitatea Data de la.care s¢ z.lpllca
crt. ’ e s Componenta revizuita . prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei A
’ reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 Procedurad completa X 08.09.2020
2.2. Revizia 1 X X X
2.3 Revizia 2 X X X
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3. Lista cuprizind persoanele cirora li se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Scopul | Exemplar Compartiment Numele si Mod de
Nr. | difuzarii nr. P > Functia distribuire
prenumele ’
crt.
1 2 3 4 5 6
C.E.A.C. Bostan Elena Responsabil
CEAC. Distribuiti
3.1. | Arhivare 1 S.CM.L Neagoe Irena Membru S.C.M.L electrolrllic
Compartimentul | Badoi Gheorghe Administrator
Administrativ
3.2. | Aplicare 1 Compe_lrt.lmen_tul Badoi Gheorghe Administrator DIStrlbu{ta
Administrativ electronic
3.3. | Informare 1 Con'sﬂ.lul d? Membrii C.A. Membrii C.A. D1str1bu1'ta
Administratie electronic
Toate
compan1mentele Personalul unitatii Dldactlcg, 'd1c~1act1ca Distribuita
3.4. | Informare 1 din structura N e A auxiliara, .
e ne de invatamant . 2 electronic
unitatii de ’ nedidactica
invatamant

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Scopul prezentei proceduri este de a oferi instructiuni clare, ce trebuie implementate, in vederea

functiondrii in conditii de siguranta, n scopul prevenirii, depistarii din timp si al controlului COVID-19,

in Colegiul Tehnic ,,Costin D. Nenitescu” Pitesti. Procedura:

¢ stabileste operatiunile ce trebuies desfaturate, conform metodologiilor, precum s§i responsabilitatile
privind asigurarea curdteniei si dezinfectiei in unitate;

¢ asigura existenta documentatiei adecvate derularii acestor activitatii;

¢ asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

¢ de a sprijini pe director, in luarea deciziei.

¢ sprijind auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in
luarea deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE
Prezenta procedura se aplica personalului nedidactic angajat al Colegiul Tehnic ,,Costin D. Nenitescu”
Pitesti, in vederea respectarii stricte a planului de curatenie si dezinfectie.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legislatie primara

» Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare

» Legea nr.100/1998, privind asistenta de sanatate publica

» Legea nr.344/2002, privind aprobarea OG nr.108/1999 pentru modificarea si completarea Legii
nr.98/1994 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate
publica

» Legea nr.316/28.06.2004, pentru modificarea si completarea Legii nr.98/1994 privind stabilirea si
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sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica

6.2. Legislatie secundara

» O.M.E.C. 5.487/31.08.2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul unitatilor/
institutiilor de invatamant in conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu
virusul SARS COV2

» O.M.E.C. nr.4220/2020 si O.M.S. nr.769/2007, pentru stabilirea masurilor de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS-COV-2

» O.M.E.C. nr.4266/840/2020 pentru punerea in aplicare a masurilor privind sistemul de Invatamant

» O.M.E.C. nr.4267/841/2020 pentru stabilirea masurilor de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu
SARS COV2 in unitatile de Invatamant aflate in subordonarea M.E.C.

» O.M.E.C. nr.5.447/2020 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar.

» O.M.E.N. nr.4614/2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a
Consiliului de Administratie din unitatile de Invatamant preuniversitar

» OG nr.108/1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica,

» ORDIN nr.288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz
in domeniul protectiei drepturilor copilului

> NORMA TEHNICA din 06.03.2003, privind curatenia si dezinfectia in unitatile sanitare

» ORDIN nr.1456/28.08.2020 privind aprobarea normelor de igiena din unitatile pentru ocrotirea,
educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor

» ORDIN nr.1.494/ 31.08.2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul
unitatilor/institutiilor de invatdmant in conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS COV2

6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice

¢ Regulamentul intern al Colegiului Tehnic ,,Costin D. Nenitescu” Pitesti

¢ Organigrama

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
Procedura . . . . n
1 . 9 metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
operationala e .
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
Editie a unei proceduri | Forma initialda sau actualizatd, dupd caz, a wunei proceduri

operationale operationale, aprobatd si difuzata
..o . | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
Revizia in cadrul unei < . . L
3 editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si dufuzate
4. Curatenie metoda de decontaminare a suprafetelor si obiectelor prin care se

indeparteaza odatd cu praful si substantele organice si o parte din
microorganisme (95%-98%), utilizind detergenti, produse de
intretinere si curatenie.

5. Dezinfectie metoda de distrugere a microorganismelor patogene de pe suprafete,
obiecte ti tegumente utilizind dezinfectantul si antisepticul (99,99%).
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 P.O. Procedura operationala
2 E Elaborare
3 \Y Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Ah. Arhivare
7 C.T.C.D. Nenitescu Colegiului Tehnic ,,Costin D. Nenitescu” Pitesti
8 M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetarii
9 1.S.J. Arges Inspectoratul Scolar Judetean Arges
10 C.A. Consiliul de Administratie
11 CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
12 D. Director
13 D.A. Director adjunct
14 P.V. Proces - verbal

8. DESCRIEREA PROCEDURII GENERALE (MOD DE LUCRU)
8.1 Generalitati

Reguli fundamentale in utilizarea produselor folosite in activitatea de curatenie:
» Folosirea doar a produselor avizate/autorizate de Ministerul Sanatatii pentru utilizare in sectorul de
invatamant.
» Respectarea tuturor recomandarilor producatorului.
» Respectarea regulilor de protectie a muncii (purtarea mastilor si a manusilor, echipamentelor de
protectie).
» Etichetarea si inchiderea ermetica a recipientelor. Eticheta trebuie sa contind: numele produsului,
familia céreia 1i apartine, termenul de valabilitate, dilutia de lucru, data la care s-a facut dilutia, perioada
de utilizare a produsului diluat mentinut in conditii adecvate (cu specificare pentru ceea ce inseamna
,,conditii adecvate").
» NU este permis amestecul produselor! Exista riscul unor reactii chimice periculoase pentru cel care le
manipuleaza, precum si riscul de inactivare si incompatibilitate.
» NU este permisa utilizarea ambalajelor alimentare pentru produsele de intretinere a curateniei!
» NU este permisa aruncarea ambalajelor goale, decat dupa ce au fost curatate sau/si neutralizate
» Distribuirea produselor la locul de utilizare (pe sectii/compartimente) in ambalajul original.
» Asigurarea rotatiei stocurilor, pentru inscrierea in temenele de valabilitate.
8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista documentelor utilizate:
» QGrafic desfasurare curdtenie si dezinfectie - Anexa 1
8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a asigura functionarea optima si
eficienta a activitatii de curatenie si dezinfectie.
8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse umane
» Personalul de serviciu
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» Administrator.
8.3.2. Resurse materiale
» maturi
» mopuri
> gileti
> lavete
» produse de curatenie si dezinfectie
8.3.3. Resurse financiare
» Bugetul propriu al stucturii
8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea activitatii
In cadrul C.T.C.D. Nenitescu procesul de invitare se desfisoara in doua schimburi, de aceea se va
efectua o pauzd de 1 ora intre schimburi (13.20 — 14.20), pentru realizarea curateniei, dezinfectiei si
aerisirii spatiilor.
1. Operatiunile si ordinea in care se vor efectua :
a) maturarea pardoselii;
b) evacuarea deseurilor;
¢) stergerea si dezinfectarea suprafetelor de scris ale bancilor, cat si a spatiului interior de depozitare in
acestea a obiectelor scolare;
d) dezinfectarea exteriorului dulapurilor personale ale elevilor (acolo unde existd) ;
e) stergerea si dezinfectarea pervazurilor;
f) dezinfectarea clantelor, manerelor ferestrelor, cuierelor pentru haine, intrerupatoarelor etc.
g) dezinfectarea pardoselii.
h) spalarea si dezinfectarea holurilor
2. Materialele care se vor utiliza pentru fiecare operatiune
Se utilizeaza produse de curatenie si produse biocide avizate pentru suprafete. Aprovizionarea cu

materiale de curdtenie si dezinfectie revine conducerii unitatii.
3. Tehnica aplicatd pentru fiecare operatiune:
a) Se matura sistematic pardoseala pe toatd suprafata sa, iar gunoiul se aduna in féras, apoi se deverseaza
in cosul de gunoi,
b) Se scoate sacul de gunoi din cos, se inchide sacul, se depoziteazd in containerul de colectare a
deseurilor, iar apoi se pune un sac nou in cosul de gunoi;
¢) Se pune pe lavetd solutia pentru curatat/dezinfectat suprafete si se sterge pupitrul (exterior si interior).
Se repetd operatiunea pentru toate pupitrele, apoi pentru catedra, scaune, intrerupdtoare de lumina, cuiere,
pervazuri, manerele ferestrelor, clanta;
d) Se pune pe laveta solutia pentru curdtat/dezinfectat suprafete si se sterg, pe rand, mesele din
cancelarie, scaunele, intrerupatoarele de lumind, cuierele, pervazurile, manerele ferestrelor, clanta.
e) Se pune pe laveta solutia pentru curatat/dezinfectat suprafete si se sterg, pe rand, birourile, scaunele,
intrerupatoarele de lumina, cuierele, pervazurile, manerele ferestrelor, clanta.
f) Se pune pe lavetd solutia pentru curdtat/dezinfectat suprafete si se sterg, folosind lavete diferite:

¢ manerele usilor cabinetelor closetelor si butonul de tras apa din rezervorul WC

e peretii $i usa cabinei

e colacul vaselor de WC

e lavoarele.
g) se pune dezinfectant pentru pardoseli in pulverizator - pompa, conform instructiunilor de utilizare, si se
pulverizeaza pe toata suprafata pardoselei
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h) se pune solutie de dezinfectant pentru holuri, conform instructiunilor de utilizare, se uda si se stoarce
mopul, se sterge pardoseala pe toatd suprafata acesteia, spaland si storcand frecvent mopul. La finalul
actiunii, se arunca apa, apoi se spald galeata si mopul.

4. Frecventa curdateniei si dezinfectiei, tinand cont si de timpul necesar de aerisire a spatiului:

¢ 1n clasd, imediat dupa iesirea din clasa a elevilor la finalul orelor unei clase de elevi din ziua respectiva
sau dupa fiecare utilizare de catre un grup diferit de elevi. Tehnica folositd va fi cea prezentata la punctul
3 pasii a), b), ¢), g), .

¢ in cancelarie, imediat dupa iesirea din cancelarie a profesorilor la finalul orelor din ziua respectiva sau
dupa fiecare utilizare de catre un grup diferit de profesori. Tehnica folositd va fi cea prezentata la punctul
3 pasii a), b), d), g).

¢ pentru grupurile sanitare, imediat dupd fiecare pauza, la finalul zilei si ori de cate ori este necesar.
Tehnica folosita va fi cea prezentata la punctul 3 pasii a), b), f), g).

¢ pentru cabinetul medical, la finalul programului si ori de cate ori este necesar. Tehnica folosita va fi cea
prezentata la punctul 3 pasii a), b), e), g).

¢ pe holuri, imediat dupa fiecare pauza, la finalul zilei si ori de cate ori este necesar. Tehnica folosita va
fi cea prezentata la punctul 3 pasii a), b), g), h).

¢ 1n laboratoarele de informaticd, imediat dupa iesirea din clasa a elevilor/grupului de elevi la finalul
unei ore. Tehnica folosita va fi cea prezentatd la punctul 3 pasii c), g) Tastatura computerului poate fi
acoperita cu o folie de plastic, care se Indeparteaza dupa fiecare utilizator./manusi de unicd folosinta

¢ 1n biblioteca, saptdmanal si dupa utilizarea spatiului (in conditiile legale in care este permis accesul).Nu
este necesard aplicarea de rutind a dezinfectantilor pe suprafete care nu sunt atinse frecvent sau cu risc
scazut (de exemplu, rafturile bibliotecilor, blaturile dulapurilor din depozite.) Tehnica folosita va fi cea
prezentata la punctul 3 pasii a), b), e), g).

5. Persoana care va face curdtenia si care va supraveghea efectuarea conforma a curateniei - personalul
de serviciu si administratorul

6. Modalitatea de afisare a monitorizarii (grafic de curatenie - Anexal)

7._Frecventa si durata de aerisire a salilor de clasa, cancelariei si a altor incaperi.

Dupa curdtenie si dezinfectie se va aerisi cu geamurile larg deschise minimum 10 minute,iar in
timpul orelor aerisirea se va realiza cu geamul rabatat, 10 minute, la finalul fiecarei ore de clasa de 45
minute .

8. Comportamentul pe durata activitatilor de curdtenie si dezinfectie

¢ se poartd masca de protectie, manusi, iar dupa indepartarea manusilor §i a mastii, se spala mainile.

¢ se curata suprafetele cu detergent si apa inainte de dezinfectie.
¢
¢

detergentii si dezinfectantii vor fi depozitati in spatii special amenajate, in care nu au acces elevii.
ustensilele folosite pentru curatenie vor fi etichetate conform destinatiei: sala de clasd, cancelarie, hol,
grup sanitar, cabinet medical

¢ 1n timpul utilizarii produsului, este obligatorie purtarea mastii si a manusilor §i asigurarea ventilatiei
adecvate.

¢ se recomanda protectia ochilor si accesul imediat la o sursa de apa pentru spdlarea ochilor, in cazul
accidentelor.

9. Evaluarea necesarului.

Necesarul de produse pentru curatenie si dezinfectie si a echipamentelor de protectie personala (PPE)
adecvate pentru utilizarea acestora va fi monitorizat permanent, resposabil fiind administratorul.
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8.4.2 Derularea activitatii

Activitatea de curdtenie si dezinfectie In CNCD Nenitescu se desfasoara cu respectarea Planului -
cadru de curidtenie si dezinfectie - Anexa 2 (conform O.M.E.C/O.M.S. nr.5487/1494/2020 pentru
aprobarea masurilor de organizare a activitdtii in cadrul unitatilor/institutiilor de invdtdmant in conditii de
sigurantd epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2)

sge g

» Persoanele cu atributii de coordonare - vor aplica prezenta procedurd pana la data aparitiei unei alte
forme revizuite;

» Contabilul unitatii scolare - verifica si vizeaza pentru control financiar preventiv toate documentele
justificative de intrare a bunurilor de curatenie si dezinfectie in patrimoniul CEMT;

» Administratorul - urmareste respectarea intocmai a prezentei proceduri.

» Personalul de ingrijire — aplica in totalitate prevederile Planului - cadru de curatenie si dezinfectie.
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10. INREGISTRARI SI ANEXE

Anexa nr.1 — Grafic de igienizare in cadrul CTCD Nenitescu

GRAFIC DE IGIENIZARE
Luna.....cccoveiiiniinnnnna, 2020
Responsabil Responsabil
Data | Ora | Spatiul | Curatare | Dezinfectie | curatenie si | Semnatura | supraveghere | Semnatura
dezinfectie si verificare
1.
2.
3.
Administrator, Director,
Gheorghe BADOI Prof. Cristiana CRETU
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Anexa 2 - Planul de curatenie si dezinfectie din cadrul CTCD Nenitescu
Plan-cadru de curiitenie si dezinfectie — SALA DE CLASA
Sala si ritmul Intervalul Ope{a‘glu.nlAde Materiale . S Ope'ra‘glum (Aie Materiale . e Personalul care || Personalul care
o orar curdtenie in o Tehnica aplicatd || dezinfectie in|| ... Tehnica aplicata per 5 ..
de curatenie . . utilizate per . . utilizate per . efectueaza supravegheaza si
.+ .~ . | curatenie/ ordinea ) per operatiune ordinea ) operatiune . oL 7
si dezinfectie . . o e operatiune ’ - .. || operatiune ’ operatiunile verifica
’ *"|dezinfectie| efectuarii ’ efectudrii ’ ’
Se matura Vile Georgeta
Halat, masca sistematic Vidan Florina
si manusi || pardoseala pe toatd Mihalcea Virginia Prof: 1d
1.Maturarea pentru suprafata sa si Marin Olga ser\fi(c):iisoglscoe 15
pardoselii personal ||gunoiul se aduna in Nedelea Mariana /A dmiIIl)iS fra tgra
Matura si faras, care se Dimineata
2/7i 13:20 — faras deverseaza in cosul Alexandrina
curiitenie 14:20 de gunoi. Rotaru Elena
2/zi Se scoate sacul cu
dezinfectie | 19:40 — gunoi din cos, se Vile Georgeta
21:00 Halat, masca| 1inchide sacul, se Vidan Florina
si manusi depoziteaza in Mihalcea Virginia Prof: 1d
2.Evacuarea pentru containerul de Marin Olga ser\fi(c):iiso?scoealé
deseurilor personal colectare a Nedelea Mariana /A dmillljist}ator
Sac cos de | deseurilor. Se pune Dimineata
gunoi in cosul de gunoi Alexandrina
un sac de gunoi Rotaru Elena
nou.
3.Stergere || Halat, masca| Se pune pe laveta |4.Dezinfectie| Halat, Se pune pe lavetd | Vile Georgeta Profesorul de
pupitre si manusi | solutie pentru sters||  pupitre masca si solutie pentru Vidan Florina o <
.. : . . . . . . ... |lserviciu pe scoald
(exterior si pentru suprafete si se (exterior si | manusi dezinfectie Mihalcea Virginia / Administrator
interior) si personal sterge un pupitru || interior) si pentru suprafete si se Marin Olga
PO 07.07 9
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ADMINISTRATIV :
PO 07.07 Exemplar nr. 1
alte suprafete| 1 laveta, (exterior si alte personal, | dezinfecteaza prin || Nedelea Mariana
solutie sters | interior). Se repetd | suprafete 1 lavetd || stergere un pupitru Dimineata
suprafete || operatiunea pentru suprafete (exterior si Alexandrina
fiecare pupitru. Se solutie || interior). Se repetd | Rotaru Elena
efectueaza dezinfectie || operatiunea pentru
operatiunea si suprafete || fiecare pupitru. Se
pentru catedra, efectueaza
intrupatoare de operatiunea si
lumina, pervaz si pentru catedra,
manere ferestre, intrerupatoare de
cuier, manere usa lumind, pervaze si
de intrare in clasa. manere usa de
intrare in clasa. Se
dezinfecteaza usile
si geamurile.
Se pune apa calda
in gileata si
< detergept pentru Halat, Se pune solutie de || Vale Georgeta
Halat, masca || pardoseli conform 2 . o . .
T . . masca si || dezinfectie pentru || Vidan Florina
$1 manusi instructiunilor de < S s . .
13:20 - ’ ’ . . manusi pardoseli In Mihalcea Virginia
pentru utilizare, se uda si > . .
14:20 : pentru pulverizator — Marin Olga
< personal se stoarce mopul, . . N . Profesorul de
5.Spalarea 1< 6.Dezinfectie| personal pompa, conform | Nedelea Mariana o <
. Galeata,mop se sterge : . h .. . . serviciu pe scoala
19:40 — || pardoselilor < < .|| pardoseli |Pulverizator| instructiunilor de Dimineata e
Apa caldd | pardoseala pe toata N o ) ; / Administrator
21:00 . - Pompa utilizare, si se Alexandrina
Detergent | suprafata acesteia . .
< A g N Solutie pulverizeaza pe Rotaru Elena
spalat spaland si storcand S N .
. ’ dezinfectie | toatd suprafata Mara Marin
pardoseli | frecvent mopul. La . . e
< pardoseli pardoselii Chita Victorian
final se arunca apa, ’
se spala galeata si
se spala mopul.
PO 07.07 10
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La finalul procesului de igienizare a salii se verifica disponibilitatea/se aprovizioneaza dupa caz recipientele cu
antiseptic pe baza de alcool pentru maini.

Profesorul de
serviciu pe scoala
/ Administrator

Aerisire cu geamuri larg deschise, dupa care se lasa geamurile rabatate

Profesorul de
serviciu pe scoala
/ Administrator

Plan-cadru de curitenie si dezinfectie —- SALA DE SPORT

. Intervalul (|Operatiuni de . Operatiuni de .
Sala si ritmul peratiunt | Materiale . L PETUNL €€ || '\ rateriale . . .. || Personalul care || Personalul care
S orar curatenie in - Tehnica aplicatd || dezinfectiein || ... Tehnica aplicata - .
de curitenie . " utilizate per . . utilizate per . efectueaza supravegheaza si
. .2 || curatenie/ ordinea . per operatiune ordinea . per operatiune . c 7
si dezinfectie NP o . operatiune ’ o . operatiune ’ operatiunile verifica
’ || dezinfectie || efectuarii ’ efectudrii ’ ’
. Vale Georgeta
Se matura . .
< . . Vidan Florina
Halat, masca sistematic .
. o Mihalcea
si manusi ||pardoseala pe toata o
< . Virginia Profesorul de
1.Maturarea pentru suprafata sa si . . o
ardoselii personal gunoiul se aduna Marin Olga fserviciu pe scoala
P . A Nedelea Mariana || / Administrator
13:20 — Matura s1 in faras, care se . <
Sala de <A Dimineata
5 14:20 faras deverseaza in Alexandrina
sport - dupa cosul de gunoi.
fiecare 19:40 Rotaru Elena
folosire , < || Se scoate sacul cu Vile Georgeta
21:00 Halat, masca L ) .
< manusi || &4noi din cos, se Vidan Florina
’ ’ inchide sacul, se Mihalcea Profesorul de
2.Evacuarea pentru A e . <
. depoziteaza in Virginia serviciu pe scoald
deseurilor personal . . Ak
Sac cos de containerul de Marin Olga / Administrator
noi colectare a Nedelea Mariana
& deseurilor.Se pune Dimineata
PO 07.07 11




PROCEDURA OPERATIONALA Editia I
COLEGIUL TEHNIC PRIVIND ORGANIZAREA SI ir do
o . o > Numir de exemplare: 3
COSTIN D. DESFASURAREA CURATENIEI SI
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COMPARTIMENTUL CONDITIILE EPIDEMIEI COVID 19 Numir de exemplare
ADMINISTRATIV :
PO 07.07 Exemplar nr. 1
in cosul de gunoi Alexandrina
un sac de gunoi Rotaru Elena
nou.
Se pune pe laveta
solutie pentru
Se pune pe laveta dezinfectie
solutie pentru sters suprafete si se
e | deecm | v G
Halat, masca|| * & P . . ere py "|| Vidan Florina
.. Se repetd manusi Se repetd .
31 manugt operatiunea pentru entru operatiunea pentru Mihalcea
3.Stergere pentru perat P 4. Dezinfectie| P perat P Virginia Profesorul de
S fiecare. Se . . personal, fiecare. Se . o <
pereti si alte|| personal N pereti si alte < N Marin Olga ||serviciu pe scoala
s < efectueaza > 1 laveta efectueaza . e
suprafete 1 laveta, . . suprafete . . Nedelea Mariana|| / Administrator
K . operatiunea si ’ suprafete operatiunea si .. <
solutie sters n < . Dimineata
S oa pentru intrupatoare solutie pentru Ny
suprafete L . s < Alexandrina
de lumina, pervaz dezinfectie || intrerupatoare de
. ’ - .|| Rotaru Elena
si manere ferestre, suprafete || lumind, pervaze si
maner usi de manere uside
intrare in sali. intrare in clase. Se
dezinfecteaza usile
si geamurile.
Halat, masca || Se pune apa calda Halat, Se pune solutie de | Vile Georgeta
si manusi in gileata si mascd si || dezinfectie pentru || Vidan Florina
< 13:20 - . . .
Sala de pentru detergent pentru manusi pardoseli n Mihalcea
< 14:20 < . . . . o Profesorul de
sport - dupa 5.Spalarea personal | pardoseli conform || 6. Dezinfectie|| pentru pulverizator — Virginia . <
. S . o N N . serviciu pe scoald
fiecare pardoselilor || Gdleata, mop|| instructiunilor de pardoseli personal || pompd, conform Marin Olga L
. 19:40 — o N . . . . L . / Administrator
folosire Apad calda || utilizare, se uda si Pulverizator|| instructiunilor de ||Nedelea Mariana
21:00 N e ) o
Detergent || se stoarce mopul, - Pompa utilizare, si se Dimineata
spalat se sterge Solutie pulverizeaza pe Alexandrina
PO 07.07 12




frecvent mopul. La

final se arunca apa,

se spala galeata si
se spala mopul.

PROCEDURA OPERATIONALA Kdifia 1
COL,FGIUL TEHNIC PR{VIND ORGANIZéREA SI Numair de exemplare: 3
COSTIN D. DESFASURAREA CURATENIEI SI
NENITESCU” PITESTI DEZINFECTIEI iN COLEGIUL TEHNIC B
»COSTIN D. NENITESCU” PITESTI, IN Numi I;evma |
COMPARTIMENTUL CONDITIILE EPIDEMIEI COVID 19 T de exemprare
ADMINISTRATIV
PO 07.07 Exemplar nr. 1
pardoseli ||pardoseala pe toata dezinfectie | toata suprafata Rotaru Elena
suprafata acesteia pardoseli pardoselii Mara Marin
spaland si storcand Chita Victorian

La finalul procesului de igienizare a salii se verifica disponibilitatea/se aprovizioneaza dupa caz recipientele cu

antiseptic pe baza de alcool pentru maini.

Profesorul de
serviciu pe scoald
/ Administrator

Aerisire cu geamuri larg deschise, dupa care se lasa geamurile rabatate

Profesorul de
serviciu pe scoald

/ Administrator

PO 07.07
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PROCEDURA OPERATIONALA Kdifia 1
COL,FGIUL TEENIC PR{VIND ORGANIZéREA SI Numair de exemplare: 3
COSTIN D. DESFASURAREA CURATENIEI SI
NENITESCU” PITESTI DEZINFECTIEI iN COLEGIUL TEHNIC B
»COSTIN D. NENITESCU” PITESTI, IN Numi I;ev‘z‘a |
COMPARTIMENTUL CONDITIILE EPIDEMIEI COVID 19 T de exemprare
ADMINISTRATIV
PO 07.07 Exemplar nr. 1
Plan-cadru de curitenie si dezinfectie — SALA DE IZOLARE
-Sala 3 | Intervalul Operatiuni . Operatiuni de . Personalul
ritmul de 2 . || Materiale . L T Materiale . L Personalul care
. orar de curatenie || ... Tehnica aplicata per || dezinfectie in - Tehnica aplicata per 8 care
curdtenie . . ; utilizate per . . utilizate per . efectueaza <
. curatenie/ || 1n ordinea . operatiune ordinea . operatiune o supravegheaza
s1 L < . operatiune ’ . operatiune ’ operatiunile . T o
. . ||dezinfectie|| efectuarii efectudrii si verifica
dezinfectie ’ ’
Sala de 13423 0_ Vile Georgeta
izolare- : Halat, Se matura sistematic Vidan Florina
dupa 19:40 — masca §i pardoseala pe tqata M%ha.lc'ea Medic scolar/
fiecare < manusi suprafata sa si Virginia .
. 21:00 ||1.Maiturarea . < . Asistent
folosire .. pentru gunoiul se adund in Marin Olga .
pardoselii : medical scolar
personal faras, care se Nedelea Mariana Administrator
Matura si || deverseaza in cosul Dimineata
faras de gunoi. Alexandrina
Rotaru Elena
Se scoate sacul cu Vile Georgeta
Halat, gunoi din cos, se Vidan Florina
masca si inchide sacul, se Mihalcea Medic scolar/
manusi depoziteaza in Virginia .
2.Evacuarea . . Asistent
. pentru containerul de Marin Olga .
deseurilor . medical scolar
’ personal colectare a Nedelea Mariana /Administrator
Sac cos de || deseurilor.Se pune Dimineata
gunoi in cosul de gunoi un Alexandrina
sac de gunoi nou. Rotaru Elena
3.Stergere Halat, Se pune pe lavetd || 4.Dezinfectie |[Halat, masca si|| Se pune pe lavetd || Vile Georgeta | Medic scolar/
pupitre masca si || solutie pentru sters pupitre manusi pentru solutie pentru Vidan Florina Asistent
(exterior si manusi |[suprafete si se sterge|| (exterior si personal, ||dezinfectie suprafete Mihalcea medical scolar
interior) si pentru un pupitru (exterior || interior) si 1 laveta si se dezinfecteaza Virginia /Administrator
PO 07.07 14



PROCEDURA OPERATIONALA
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COL,FGIUL TEHNIC PR{VIND ORGANIZéREA SI Numair de exemplare: 3
COSTIN D. DESFASURAREA CURATENIEI SI
NENITESCU” PITESTI DEZINFECTIEI iN COLEGIUL TEHNIC B
»COSTIN D. NENITESCU” PITESTI, IN _ Revizia
COMPARTIMENTUL CONDITIILE EPIDEMIEI COVID 19 Numir de exemplare
ADMINISTRATIV :
PO 07.07 Exemplar nr. 1
alte personal 1 ||si interior). Se repetd|| alte suprafete|| suprafete prin stergere un Marin Olga
suprafete laveta, operatiunea pentru solutie pupitru (exterior si || Nedelea Mariana
solutie sters|| fiecare pupitru. Se dezinfectie || interior). Se repeta Dimineata
suprafete efectueaza suprafete operatiunea pentru Alexandrina
operatiunea si pentru fiecare pupitru. Se Rotaru Elena
catedra, intrupatoare efectueaza
de lumina, pervaz si operatiunea si pentru
manere ferestre, catedra,
cuier, ménere usa de intrerupdtoare de
intrare n clasa. lumina, pervaze si
manere usa de
intrare in clasa. Se
dezinfecteaza usile
si geamurile.
Se pune apa calda in
galeatd si detergent
Halelt, . pentru pardoseli Se pune solutie de Ve}le Georgeta
masca si conform dezinfectie pentru Vidan Florina
manusi instructiunilor de Halat, masca si He P Mihalcea
o .. . pardoseli in .
pentru utilizare, se uda si se manusi pentru . Virginia .
pulverizator — . Medic scolar/
< personal stoarce mopul, se . . personal N Marin Olga .
5. Spalarea o 6.Dezinfectie . pompd, conform . Asistent
. Galeata, ||sterge pardoseala pe . || Pulverizator - || . L. Nedelea Mariana .
pardoselilor 1 < pardoseli < . || 1instructiunilor de e medical scolar
mop Apa toatd suprafata Pompa Solutie . . Dimineata ..
< . A . > utilizare, si se ; /Administrator
calda acesteia spaland si dezinfectie Iverizeazi pe Alexandrina
Detergent || storcand frecvent pardoseli puive p Rotaru Elena
o toatd suprafata .
spalat mopul. La final se ardoselii Mara Marin
pardoseli || arunca apa, se spala p Chita Victorian
gdleata si se spala
mopul.
PO 07.07 15
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La finalul procesului de igienizare a silii se verifica disponibilitatea/se aprovizioneaza dupa caz recipientele cu
antiseptic pe baza de alcool pentru maini.

Medic scolar/
Asistent
medical scolar
/Administrator

Aerisire cu geamuri larg deschise, dupa care se lasa geamurile rabatate

Medic scolar/
Asistent
medical scolar
/Administrator

Plan-cadru de curitenie si dezinfectie - GRUP SANITAR

. Intervalul ratiuni . ratiuni .
Sala si ritmul ervalul |Op crajiu Ade Materiale . L Op; s c}e Materiale . . .. || Personalul care || Personalul care
T orar curdtenie in - Tehnica aplicata per ||dezinfectie in|| ... Tehnica aplicata < <
de curitenie . - utilizate per . . utilizate per . efectueaza supravegheaza
., .~ |l curatenie/ ordinea . operatiune ordinea . per operatiune . RN
si dezinfectie NP o . operatiune ’ - .. || operatiune ’ operatiunile si verifica
’ || dezinfectie || efectuarii ’ efectuarii ’ ’ ’
ORI . Vile Georgeta
< ||Se matura sistematic . .
Halat, masca ardoseala pe foati Vidan Florina
Grup 13:20 — si manusi || P pe to Mihalcea Virginia|| Profesorul de
sanitar ) < ’ ’ suprafata sa si X >0
14:20 1.Maturarea pentru . < n Marin Olga serviciu pe
2/zi .. gunoiul se adund 1n . <
-5 pardoselii personal firas. care se Nedelea Mariana scoald
curatenie || 4 40 Matura si O Dimineata /Administrator
2/7i : deverseaza in cosul ;
: . 21:00 faras de eunoi Alexandrina
dezinfectie g : Rotaru Elena
Halat, mascd|| Se scoate sacul cu Vile Georgeta
T .l . . Profesorul de
s1 manusi gunoi din cos, se Vidan Florina ..
2.Evacuarea| ° ’ - : . o serviciu pe
. pentru inchide sacul, se Mihalcea Virginia <
deseurilor A . scoala
> personal depoziteaza in Marin Olga /Administrator
Sac cos de containerul de Nedelea Mariana
16
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ADMINISTRATIV :
PO 07.07 Exemplar nr. 1
gunoi colectare a Dimineata
deseurilor. Se pune Alexandrina
in cosul de gunoi un Rotaru Elena
sac de gunoi nou.
Se pune pe laveta
solutie pentru
Se pune pe laveta dezinfectie
solutie pentru sters suprafete si se
suprafejge si se sterge Haleit, ' dezinfecteaza prinl Georgeta
< un birou obiect mascd si ||stergere un obiect . .
Halat, masca . . . : _|| Vidan Florina
L sanitar. Se repeta . . manusi |[sanitar. Se repeta||, ,. .
3.Stergere s1 manusi . 4.Dezinfectie . Mihalcea Virginia
T operatiunea pentru . ’ pentru operatiunea . Profesorul de
obiecte pentru obiecte Marin Olga ..
. fiecare. Se . . || personal, |[pentru fiecare. Se . serviciu pe
sanitare personal N sanitare si < - Nedelea Mariana <
. < efectueaza ’ 1 laveta efectueaza o < scoala
si alte 1 laveta, . . alte . . Dimineata >
> . operatiunea s1 pentru suprafete operatiunea s1 Ny /Administrator
suprafete || solutie sters A o suprafete ) Alexandrina
’ intrupatoare de ’ solutie pentru
suprafete . . X -l A < Rotaru Elena
lumina, pervaz si dezinfectie || intrerupatoare de
manere ferestre, suprafete |[lumina, pervaze si
cuier, manere usa de manere usd de
intrare. intrare. Se
dezinfecteaza usa
si geamurile.
Halat, masca || Se pune apa calda in Halat, ([Se pune apa caldd|| Vaile Georgeta
si manusi || gileata si detergent masca si in galeata si Vidan Florina
. . . . ... || Profesorul de
< pentru pentru pardoseli . . manusi solutie de Mihalcea Virginia .
5. Spalarea 6.Dezinfectie . . . serviciu pe
. personal conform K pentru |[dezinfectie pentru|| Marin Olga <
pardoselilor || .. . . pardoseli : ) scoala
Galeata, mop|| instructiunilor de personal |[pardoseli conform|| Nedelea Mariana /Administrator
Apd calda | utilizare, se uda si se Galeata, || instructiunilor de Dimineata
Detergent stoarce mopul, se mop utilizare, se uda si|| Alexandrina
PO 07.07 17
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PO 07.07
spalat sterge pardoseala pe
pardoseli toata suprafata

acesteia spaland si
storcand frecvent
mopul. La final se
arunca apa, se spala
galeata si se spala
mopul.

Apa calda
Solutie
dezinfectie
pardoseli

se stoarce mopul,
se sterge
pardoseala pe
toata suprafata
acesteia spaland
si storcand
frecvent mopul.
La final se aruncd
apa, se spala
galeata si se spala
mopul.

Rotaru Elena

La finalul procesului de igienizare a silii se verifici disponibilitatea/se aprovizioneaza dupa caz recipientele cu

antiseptic pe baza de alcool pentru maini.

Profesorul de
serviciu pe
scoala
/Administrator

Aerisire cu geamuri larg deschise, dupa care se lasa geamurile rabatate

Profesorul de
serviciu pe
scoala
/Administrator

PO 07.07
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Plan-cadru de curitenie si dezinfectie - CORIDORUL
Sala si ritmul Intervalul Ope{apu'nlAde Materiale . . Opgra‘;lum (}e Materiale . . Personalul care|| Personalul care
d T orar curdtenie in || ... Tehnica aplicata per||dezinfectie in|| ... Tehnica aplicata per . N
e curatenie curitenie/ ordinea utilizate per operatiune ordinea utilizate per operatiune efectueaza || supravegheaza
si dezinfectie P - .. || operatiune pera; o operatiune pera; operatiunile si verifica
’ *7||dezinfectie|| efectuarii ’ efectudrii ’ ’ ’
Vale Georgeta
Halat, |[[Se matura sistematic Vllc\l/;[iirlllilcc;r;na
masca si || pardoseala pe toata ..
manusi suprafata sa si Vlrglma Profe;qrul de
1.Miturarea > . i R Marin Olga serviciu pe
. pentru gunoiul se adund in <
pardoselii Nedelea scoala
personal faras, care se Mariana /Administrator
13:20 — Matura si || deverseaza in cosul Dimincata
Coridor 14:20 faras de gunot. Alexandri,na
2/zi Rotaru Elena
curatenie 19:40 - >
2/zi 21:00 Se scoate sacul cu \\]/?(lizl?;?;gg:
dezinfectie Halat, gunoi din cos, se Mihalcea
masca si inchide sacul, se o
mAnusi depoziteaz in Virginia Profesorul de
2.Evacuarea entrl’l containerul de Marin Olga serviciu pe
deseurilor P Nedelea scoala
’ personal colectare a Mariana /Administrator
Sac cos de || deseurilor. Se pune Dimineati
gunoi in cosul de gunoi un Alexandrina
sac de gunoi nou. Rotaru Elena
3.Stergere Halat, Se pune pe laveta 4.Dezinfectie Halat, mascd|| Se pune pe laveta || Vile Georgeta| Profesorul de
ters masca si || solutie pentru sters ||~ .. 7 si manusi solutie pentru Vidan Florina serviciu pe
pereti si alte . ’ . pereti si alte|| ° ’ . . . .
rafet manusi |[suprafete si se sterge rafet pentru dezinfectie suprafete si|| Mihalcea scoala
supratete pentru || un perete. Se repetd supratete personal, || se dezinfecteaza prin Virginia /Administrator
PO 07.07
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ADMINISTRATIV :
PO 07.07 Exemplar nr. 1
personal || operatiunea pentru 1 laveta || stergere un perete. Se || Marin Olga
1 laveta, fiecare. Se suprafete repetd operatiunea Nedelea
solutie sters efectueaza solutie pentru fiecare. Se Mariana
suprafete |loperatiunea si pentru dezinfectie | efectueaza operatiunea| Dimineata
intrupatoare de suprafete ||si pentru intrerupatoare|| Alexandrina
lumina, pervaz si de lumina, pervaze si || Rotaru Elena
manere ferestre, manere uside intrare in
manere usi de clase. Se dezinfecteaza
intrare n sali. usile si geamurile.
Se, pune apa calda in Se pune apa calda in
gileatd i detergent aleatd si solutie de
Halat, pentru pardoseli & dezinfoctic po A1
masca si conform Halat, masca ezclin e?le P efntru Vq de Ge?rgeta
manusi instructiunilor de si manusi Iiirs tr(:lscetilu(l:l(i)lrz) ;)3121 Vllv?irlll;c(:;na
pentru [[utilizare, se uda si se pentru . ’ . . o
ersonal stoarce mopul, se personal utilizare, se uda si se Vlygmla Profesqml de
5.Spalarea persond : 6.Dezinfectie|| ., . stoarce mopul, se Marin Olga serviciu pe
. Galeata, ||sterge pardoseala pe 7 ||Galeata, mop <
pardoselilor mop toat suprafata pardoseli Apa calda sterge pardoseala pe Ned§lea §c.0'f11a
Api calda || acesteia spélén,d . Solutie toata suprafata acesteia Mariana /Administrator
Detergent || storcand frecvent dezinféc‘gie ;f;lj:gtsrlllz[oﬁaig A?;T;Egifza
spalat mopul. La final se pardoseli pu.
. < . final se aruncad apa, se || Rotaru Elena
pardoseli || arunca apa, se spala N .
galeata si se spala spald gdleata i se
m(;pul spala mopul.

La finalul procesului de igienizare a silii se verifica disponibilitatea/se aprovizioneaza dupa caz recipientele cu antiseptic
pe baza de alcool pentru maiini.

Profesorul de
serviciu pe
scoala
/Administrator

PO 07.07
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ADMINISTRATIV :
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Plan-cadru de curitenie si dezinfectie - LABORATOR TIC
.Sala si | Intervalul Opeta‘glu.nlAde Materiale . . Ope.ra‘;lul?l (}e Materiale . L Personalul care || Personalul care
ritmul de orar curdtenie in | ... Tehnica aplicata ||dezinfectie in|| ... Tehnica aplicata per < <
. . . utilizate per . . utilizate per . efectueaza supravegheaza
curdtenie si|| curatenie/ ordinea ) per operatiune ordinea ) operatiune o A
. . . . < operatiune < . operatiune operatiunile si verifica
dezinfectie ||dezinfectie|| efectuarii ’ efectudrii ’ ’ ’
Se matura Vgle Georgeta
. . Vidan Florina
Halat, sistematic .
< Mihalcea
masca si pardoseala pe e
SR < Virginia
< manusi || toatd suprafata sa . Profesorul de
1.Maturarea . . Marin Olga .
. pentru si gunoiul se specialitate/
pardoselii < Nedelea L
personal aduna in faras, . Administrator
. Mariana
13:20 — Matura st care se Dimineata
Laborator 14:20 féra§ deverseaza ll'l. Alexandri’na
TIC - cosul de gunoi. Rotaru Elena
dupa 19:40 - Se scoate sacul cu Vile Georgeta
fiecare 21:00 L . .
folosire Halat gunoi din cos, se Vidan Florina
- . || inchide sacul, se Mihalcea
masca si A o
. depoziteaza in Virginia
manusi . . Profesorul de
2.Evacuarea entra containerul de Marin Olga specialitate
deseurilor I; rsonal colectare a Nedelea / Agminis trator
SI;C cos de deseurilor. Se Mariana
noi pune in cosul de Dimineata
& gunoi un sac de Alexandrina
gunoi nou. Rotaru Elena
3.Stergere Halat, Se pune pe laveta ||4.Dezinfectie|| Halat, masca || Se pune pe laveta solutie|| Viale Georgeta
T 2. ) . S . . . . Profesorul de
pupitre masca si solutie pentru pupitre si manusi pentru dezinfectie Vidan Florina specialitate
(exterior si manusi || sters suprafete si || (exterior si pentru suprafete si se Mihalcea pecta
. S . N . .. oo /Administrator
interior) si pentru se sterge un interior) si || personal, dezinfecteaza prin Virginia
PO 07.07
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PO 07.07 Exemplar nr. 1
alte personal || pupitru (exterior alte 1 laveta stergere un pupitru Marin Olga
suprafete 1 laveta, si interior). Se suprafete suprafete || (exterior si interior). Se Nedelea
solutie sters repeta solutie repetd operatiunea pentru Mariana
suprafete operatiunea dezinfectie fiecare pupitru. Se Dimineata
pentru fiecare suprafete |[efectueaza operatiunea si|| Alexandrina
pupitru. Se pentru catedra, Rotaru Elena
efectueaza intrerupatoare de lumina,
operatiunea si pervaze si manere usa de
pentru catedra, intrare 1n clasa. Se
intrupatoare de dezinfecteaza usile si
lumina, pervaz si geamurile.
manere ferestre,
cuier, ménere usa
de intrare in
clasa.
Se pune apa ca}da Vile Georgeta
in gdleatd si Vidan Florina
13:20 - Halat, detergent pentru :
- . < Mihalcea
14:20 mascd si ||pardoseli conform Halat, masca . .
Laborator PR . I Se pune solutie de Virginia
< manusi || instructiunilor de sl manusi . o .
TIC-dupa > . . > > dezinfectie pentru Marin Olga
19:40 — pentru ||utilizare, se uda si pentru ca .
fiecare ’ pardoseli In pulverizator Nedelea
. 21:00 9 personal ||se stoarce mopul, . . personal N . Profesorul de
folosire 5.Spilarea oo 6.Dezinfectie . — pompd, conform Mariana .
. Galeata, se sterge || Pulverizator- . D o o specialitate
pardoselilor 9 ’ pardoseli < instructiunilor de Dimineatd ..
mop Apa pardoseala pe Pompa . . . /Administrator
o o . utilizare, si se Alexandrina
calda toatd suprafata Solutie . 2 <
AR S pulverizeaza pe toata Rotaru Elena
Detergent || acesteia spaland dezinfectie . .
5 . < . suprafata pardoselii Mara Marin
spalat si storcand pardoseli ’ e e
. ’ Chita Victorian
pardoseli || frecvent mopul. ’
La final se arunca
apa, se spala
PO 07.07 22
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PO 07.07
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galeata si se spala

mopul.

La finalul procesului de igienizare a salii se verifica disponibilitatea/se aprovizioneaza dupa caz recipientele cu
antiseptic pe baza de alcool pentru maini.

Profesorul de
specialitate/
Administrator

Aerisire cu geamuri larg deschise, dupa care se lasa geamurile rabatate

Profesorul de
specialitate
/Administrator

Plan-cadru de curitenie si dezinfectie - LABORATOR / ATELIER DE SPECIALITATE

Sala si ritmul Intervalul ||Operatiuni de|| Materiale Operatiuni de Materiale Personalul Personalul care
. orar curdtenie in || utilizate || Tehnica aplicata ||dezinfectie in|| ... Tehnica aplicata per care L.
de curitenie . " . . utilizate per . . || supravegheaza si
«i dezinfectic curatenie/ ordinea per per operatiune ordinea operatiune operatiune efectueaza verificd
’ *7|| dezinfectie | efectudrii ||operatiune efectuarii ’ operatiunile
Se miturd Vale Georgeta
13:20 — Halat, sistematic Vll(\i/? iI;IEl:llCoer;na
Laborator 14:20 mascd si || pardoseala pe o
/Atelier de . 5 Virginia Profesorul de
. manusi || toatd suprafata sa . .o
specialitate | 19:40 — |1.Maturarea ’ : o Marin Olga specialitate/
3 l ardoselii pentru si gunoiul se Nedelea Laborant
dupa fiecare|  21:00 P personal || aduni in faras, . e
folosire e . ’ Mariana /Administrator
Matura st care se Dimineata
faras deverseaza in Alexandrina
cosul de gunoi.
) Rotaru Elena
2 Evacuarea Halat, ||Se scoate sacul cu Vile Georgeta|| Profesorul de
zieseurilor masca si || gunoi din cos, se Vidan Florina specialitate/
’ manusi || inchide sacul, se Mihalcea Laborant
PO 07.07 23
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pentru depoziteaza in Virginia /Administrator
personal || containerul de Marin Olga
Sac cos de colectare a Nedelea
gunoi deseurilor. Se Mariana
pune in cosul de Dimineata
gunoi un sac de Alexandrina
gunoi nou. Rotaru Elena
Se pune pe laveta
e ferge un pentru c}eszec‘gle
. . suprafete s1 se
Halat p;piﬁ?érgz)r(; erslgr Halat, ‘ dezinfecteaza p.rin Ve“}le Georgeta
masci ’si ’ repe té‘ masca 1 §tergere.u'n pupltru Vldap Florina
3.Stergere mAnus: operatiunca 4.Dezinfectie|| manusi (exterior si interior). Se Mihalcea
pupitre in tru fiecare pupitre pentru ||repetd operatiunea pentru||  Virginia Profesorul de
(exterior si pen rul pern tru. S (exterior si || personal, fiecare pupitru. Se Marin Olga specialitate/
interior) si Il)elras\(/)elg r;?gétlr:;zﬁe interior) si 1 lavetd ||efectueaza operatiunea si Nedelea Laborant
alte solutie’ operatiunea gi alte suprafe;e pentru catedra, ' Ma?iana /Administrator
suprafete sters pen tru’ cate dr%t suprafete sglupe ' intrerupét_oare de lumina, Dlmlneajgé
sul;ra fete || intrupatoare de, dezinfectie pervaze si manere usd de|| Alexandrina
" umina pervaz si suprafete 1ptrare in cla.sé,. Rotaru Elena
mﬁneré ferestro materlgle de spemal?tate..
cuier, ménere us’é Se deszectea;é usile si
de intrare in geamurile.
clasa.
Laborator 13:20 - 5.Spilarea Halat, |[|Se pune apa calda 6.Dezinfectic Halat, Se pune solutie de Vile Georgeta|| Profesorul de
/Atelier de 14:20 ’ . masca si in gileata si ) K masca si dezinfectie pentru Vidan Florina specialitate/
specialitate pardoselilor manusi || detergent pentru pardoseli manusi || pardoseli in pulverizator | Mihalcea Laborant
PO 07.07 24
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si storcand
frecvent mopul.
La final se arunca
apa, se spala
galeata si se spala
mopul.

COMPARTIMENTUL
ADMINISTRATIV
PO 07.07 Exemplar nr. 1
dupa fiecare|| 19:40 — pentru |([pardoseli conform pentru — pompd, conform Virginia /Administrator
folosire 21:00 personal || instructiunilor de personal instructiunilor de Marin Olga
Galeata, ||utilizare, se uda si Pulverizator utilizare, si se Nedelea
mop Apa || se stoarce mopul, -Pompa pulverizeaza pe toata Mariana
calda se sterge Solutie ||suprafata pardoselii spald| Dimineata
Detergent|| pardoseala pe dezinfectie mopul. Alexandrina
spalat toata suprafata pardoseli Rotaru Elena
pardoseli || acesteia spaland Mara Marin
Chita
Victorian

Profesorul de
serviciu pe scoala

La finalul procesului de igienizare a salii se verifica disponibilitatea/se aprovizioneaza dupa caz recipientele cu
antiseptic pe baza de alcool pentru méini.

/Administrator

Profesorul de
serviciu pe scoala

Aerisire cu geamuri larg deschise, dupa care se lasa geamurile rabatate

/Administrator

Nota!

Cancelaria va functiona conform unui orar stabilit.
Biblioteca scolii va rdimane Inchisa.

PO 07.07

Director,

Prof. Cristiana CRETU
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11. Cuprins

Numairul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3 Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 2

revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Scopul procedurii operationale

Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale

2
Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
2
3

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati In procedura operationala

Descrierea procedurii operationale 4-7

O |0 Q[N

Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 7

Anexe 8-25

— | —
— O
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