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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate Scopul
acestel proceduri este de a stabili modul de organizare si desfasurare a Programului ”Saptdmana
verde” in cadrul unitatii de Tnvatdmant.

4.2. Da asigurdri Cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director,
in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare a procedurii generale

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationald: Prezenta
procedura se aplica tuturor cadrelor didactice si elevilor din unitatea de invatamant si se refera la
organizarea si desfasurarea Programului "Saptamana verde".

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de unitate: Activitatatea procedurata se desfasoara in cadrul activitatii didactice din cadrul
unitatii.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata: De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul unitétii, datorita
rolului pe care aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date: Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate: Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitdtii: CEAC.

6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale: - Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara: - Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile
ulterioare; - Ordinul nr. 3.629/02.02.2023 privind aprobarea Metodologiei de organizarea a
Programului ,,Saptdména verde”; - Hotararea nr. 59/2023 pentru aprobarea Strategiei nationale
privind educatia pentru mediu si schimbari climatice 2023-2030;

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a

unitatilor de invatdmant preuniversitar (ROFUIP);
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- Ordinul nr. 4147/2022 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea si functionarea

"scolilor verzi";

- Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitdtii educatiei, aprobata prin

Legea nr. 87/2006, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018; - Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai
2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a Standardului 9

- Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale unitatii:

- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Hotarari ale Consiliului de Administratie;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.

1. Procedura generala | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual

2. Editie a unei Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri generale,

proceduri generale | aprobata si difuzata

3. Revizia 1n cadrul Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,

unei editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii generale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.

1. P-AC Procedura asigurarea calitatii

2. E Elaborare

3. Vv Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii generale

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati: Programul ,,Sdptamana verde” este un program national, in acord cu
prevederile raportului ,,Educatia privind schimbarile climatice si mediul in scoli sustenabile”, elaborat
de catre grupul de lucru de la nivelul Administratiei Prezidentiale, ale Strategiei nationale privind
educatia pentru mediu si schimbari climatice 2023-2030, aprobatda prin HG nr.59/2023 si ale
Strategiei nationale pentru dezvoltarea durabild a Romaniei 2030, aprobatda prin HG nr. 877/2018.
Programul "Saptamana verde" se desfasoara in perioada 27 februarie-16 iunie 2023, intr-un interval
de 5 zile consecutive lucratoare, a carui planificare se afla la decizia unitdtii de Invatamant.
Programul ,,Saptaména verde” nu se deruleazad simultan cu Programul national ,,Scoala altfel”.

In cadrul Programului ,,Saptamana verde” se realizeaza activititi educationale care contribuie
la prevenirea schimbarilor climatice si la protejarea mediului.

Programul contribuie la dezvoltarea competentelor elevilor de investigare inter-si
transdisciplinard a realitdtii inconjuratoare si formarea unor comportamente responsabile fatd de
mediul Tnconjurator, prin dezvoltarea capacitatii acestora de a:

a) intelege si utiliza notiuni elementare referitoare la mediu si la schimbdrile climatice pentru
a constientiza faptul ca schimbadrile climatice sunt o problema emergenta a omenirii, precum si a
intelege masurile de combatere a acestora;

b) intelege legislatia de mediu si rolul autoritatilor, institutiilor, companiilor, organizatiilor
nonguvernamentale si altor actori in combaterea schimbarilor climatice si protejarea mediului;

c) intelege schimbarile climatice in context global, sistemic si in conexiune cu alte
domenii/probleme/teme precum: exploatarea iresponsabild a resurselor naturale, poluarea, risipa
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alimentara, managementul deseurilor, consumul si productia sustenabile, biodiversitatea, padurile si
viata terestra, apele si viata acvatica, catastrofele naturale, energia verde, justitia sociala;

d) explora/investiga mediul inconjurator si a relationa pozitiv cu mediul natural;

e) lua decizii si de a actiona zi de zi tindnd seama de impactul asupra planetei, adoptand un
comportament de protejare si imbundtdtire a calitatii mediului, inclusiv de utilizare responsabild a
resurselor naturale;

f) se adapta la fenomene meteo extreme si a raspunde la potentiale dezastre naturale;

g) initia si desfasura actiuni civice individuale si/sau in echipd, de combatere a schimbarilor
climatice si protectia mediului;

h) participa, in viitor, la elaborarea de politici publice si la dezvoltarea de noi tehnologii care
sa contribuie la combaterea schimbarilor climatice si protectia mediului. Programul ,,Saptdmana
verde” contribuie la atingerea obiectivelor educationale din domeniile Stiinta, Tehnologie, Inginerie,
Arte s1 Matematicd (STIAM), oferind un context semnificativ de experimentare in care atat cadrele
didactice, cat si elevii sunt incurajati sa isi manifeste creativitatea si sa imbine, intr-un mod atractiv,
teoria cu aplicatiile acesteia in viata cotidiand. Metodologia de organizarea a Programului
,»Saptamana verde” se afiseaza la avizierul unitatii de invatamant sau intr-un alt loc accesibil pentru a
putea fi consultatd de cadre didactice, elevi, parinti/reprezentanti legali §i parteneri ai unitdtii de
invatamant si, dupa caz, pe site-ul unitatii de invatamant. In vederea indeplinirii scopului programului
»daptamana verde”, inspectorii scolari ofera consiliere cadrelor didactice si echipelor de coordonare
in proiectarea si desfasurarea activitatilor.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea
de implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul
informatic la care au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
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- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura
conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale: - Computer; - Imprimanta; - Copiator; - Consumabile
(cerneald/toner); - Hartie xerox; - Dosare.

8.3.2. Resurse umane: - Conducatorul unitatii; - Comisia CEAC; - Compartimentele prevazute
in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare: - Conform Bugetului aprobat al unittii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii: Operatiunile si actiunile privind
activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele implicate, conform instructiunilor
din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii: Proiectarea, planificarea si desfagurarea
activitatilor din cadrul programului ,,Saptamana verde”

In vederea planificirii activitatilor din cadrul programului ,,Sdptimana verde”, unitatea de
invatamant stabileste Echipa de coordonare a programului ,,Saptamana verde” si Calendarul de
derulare a programului.

Echipa de coordonare a programului ,,Sdptaméana verde” este alcatuita din:

- director/director adjunct;

- 4-5 membri ai Consiliului profesoral

- 1 membru avand calitatea de responsabil de mediu, cel putin 1 membru din comisia pentru
intocmirea orarului; - 1-2 reprezentanti ai Consiliului elevilor;

- 1-2 reprezentanti ai Comitetului de parinti;

- Consilierul educativ si/sau Coordonatorul de proiecte;

- Consilierul scolar/mediatorul scolar, dupa caz.

Calendarul de derulare a programului ,,Saptdméana verde” cuprinde:

- perioada de identificare a intereselor/preocuparilor elevilor; - perioada de alcatuire a ofertei
de activitati pentru ,,Sdptdmana verde”;

- perioada de desfasurare a programului;

- perioada de reflectie/analiza a rezultatelor.
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Componenta echipei de coordonare si calendarul programului ,,Sdptdmana verde” sunt
propuse si analizate in cadrul Consiliului profesoral si aprobate de Consiliul de administratie al
unitdtii de invatdmant. La sedinta Consiliului profesoral vor fi invitati reprezentanti ai Consiliului
elevilor si reprezentanti ai Comitetului de parinti. Echipa de coordonare a programului ,,Sdptamana
verde” are urmatoarele atributii:

a) identifica interesele/preocuparile elevilor si stabileste forma de prezentare a propunerilor
de activitati pentru oferta din cadrul programului ,,Saptdmana verde”;

b) analizeaza oferta de propuneri de activitdti din platforma dedicata si/sau alte oferte locale;

c¢) centralizeaza propunerile de activitati, durata, numar optim de elevi participanti, spatiu si
materiale necesare;

d) centralizeaza optiunile elevilor;

e) intocmeste orarul pentru ,,Saptdmana verde”;

f) programeaza atat utilizarea spatiilor si a altor facilitdfi ale unitatii de invatdmant cat si a
deplasarilor in teren/vizite;

g) monitorizeaza desfasurarea programului ,,Saptdmana verde”;

h) analizeaza rezultatele programului ,,Sdptimana verde” si elaboreaza raportul sintetic,
conform modelului din anexa la prezenta procedura;

1) prezinta raportul sintetic in cadrul Consiliului Profesoral, al Consiliului Reprezentativ al
Parintilor;

j) incarca raportul pe platforma dedicata.

Responsabil de mediu este cadrul didactic cu atributii referitoare la:

a) promovarea principiilor dezvoltérii durabile, care sd contribuie si la deschiderea unitatii de
invatdmant spre comunitate pe teme de mediu, schimbari climatice;

b) gestionarea postei electronice a adresei dedicate de e-mail a unitatii de invatamant pentru
desfasurarea programului ,,Sdptamana verde”;

c) asigurarea comunicdarii pe platforma dedicata pentru desfasurarea programului ,,Saptamana
verde”.

Proiectarea activitatilor din cadrul programului ,,Saptdimana verde” se realizeaza astfel:

a) identificarea intereselor/preocuparilor elevilor, stabilirca formei de prezentare a

propunerilor de activitati, identificarea si alegerea partenerilor in organizarea activitatilor;
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b) alcatuirea ofertei de activitdti ,,Saptdmana verde”, care cuprinde o gama cat mai variata de
activitati educationale din care elevii pot sa aleaga,

c) inscrierea elevilor la activitatile programului ,,Saptdména verde”;

d) elaborarea detaliata a orarului programului, pe baza optiunilor exprimate.

Identificarea intereselor/preocuparilor elevilor, stabilirea formei de prezentare a propunerilor
de activitati pentru oferta din cadrul programului ,,Sdptaména verde”, identificarea si alegerea
partenerilor in organizarea activitatilor se realizeaza astfel:

a) echipa de coordonare a programului, in colaborare cu dirigintii, identifica, colecteaza si
centralizeaza interesele/preocuparile elevilor sau ale parintilor/reprezentantilor legali ai acestora, dupa
caz, cadrelor didactice precum si potentialilor parteneri pe plan local cum ar fi: institutii publice si/sau
private, ONGuri sau parteneri ofertanti din platforma dedicata;

b) identificarea intereselor/preocupdrilor elevilor se face pe nivel de invatamant, tinand cont
de specificul zonei si prin metode potrivite varstei cum ar fi: discutii libere, interviuri, focus grupuri,
chestionare, fara a se limita la acestea;

c) echipa de coordonare a programului elaboreaza un format de prezentare a propunerilor de
activitati;

d) cadrele didactice, elevii, parintii/reprezentantii legali si partenerii unitatii de invatamant
sunt informati cu privire la interesele/preocuparile elevilor si forma de prezentare a propunerilor de
activitati pentru oferta programului ,,Sdptaména verde” cu cel putin o saptamana Tnainte de termenul -
limita pentru alcatuirea ofertei, prin afisarea la avizier, site, posta electronica, discutii.

Alcatuirea ofertei programului ,,Saptamana verde” se realizeaza astfel:

a) activitatile propuse pentru ,,Sdptdmana verde” sunt proiectate in functie de interesele/
preocuparile elevilor identificate in etapa anterioara, valorificand ceea ce este disponibil la nivel local
si materialele/activitdtile din platforma dedicata;

b) activitatile propuse pentru ,,Sdptamana verde” sunt proiectate de cadrele didactice in
colaborare cu elevi, parinti/reprezentanti legali, reprezentanti ai institutiilor, autoritatilor, companiilor
sau organizatiilor nonguvernamentale locale/regionale/nationale. Se va avea in vedere contactarea
autoritdtilor administrative publice locale si, in mod special, a institutiilor/organizatiilor care
activeaza In domeniul mediului/protectiei mediului cum sunt: muzee de stiinte naturale, parcuri
nationale si naturale, muzee, pentru organizarea activitatilor din cadrul programului ,,Saptdmana
verde”;

c¢) propunerile de activitdti pot fi inaintate si de catre elevi, parinti/reprezentanti legali sau
parteneri ai unitatii de invatamant, respectdnd calendarul si forma de prezentare agreate la nivelul
unitatii de invatamant. Activitatile se desfisoara in prezenta si sub supravegherea cel putin a unui
cadru didactic;

d) activitatile propuse pentru ,,Saptdmana verde” trebuie sa se poatd desfasura fara contributii
financiare din partea elevilor, a parintilor/reprezentantilor legali, a cadrelor didactice si a unitatilor de
invatdmant preuniversitar;

e) echipa de coordonare centralizeazd activitatile educative propuse de cadrele didactice,
elevii, parintii/reprezentantii legali sau partenerii unitdfii de invatdmant si elaboreaza oferta de
activitati a programului ,,Saptdmana verde”.
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Inscrierea elevilor la activitatile programului ,,Saptiméana verde” se realizeaza astfel: a)
dirigintele prezinta elevilor si parintilor/reprezentatilor legali ai acestora oferta de activitati a
programului ,,Saptdmana verde” elaborata la nivelul unitatii de Tnvatamant si centralizeaza Inscrierile
individuale ale elevilor sau, dupa caz, ale parintilor/reprezentantilor legali ai acestora, privind
activitatile la care vor sa participe, dintre cele prezentate in oferta.

Dirigintele ofera elevilor/parintilor/reprezentantilor legali clarificari - daca este cazul - in
legdtura cu activitatile cuprinse in oferta programului;
si parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor, precum si membrilor comunitatilor locale, caz in care
unitatea de invatamant asigura o modalitate de nscriere a acestora;

c) activitatile din programul ,,Sdptamana verde” la care sunt inscrisi elevii trebuie sd insumeze
cel putin numarul de ore la care acestia ar fi participat intr-o saptdmana obisnuitad de scoala;

d) elevii pot participa la activitdti atat cu cei din clasa lor, cat si in grupe combinate cu elevi
din alte clase. Orarul detaliat al programului ,,Saptdméana verde” este elaborat de cétre echipa de
coordonare si aprobat prin hotararea Consiliului de administratie.

Toate cadrele didactice trebuie sa participe si sa sprijine activitatile derulate in unitatea de
invatamant. Cu cel putin o saptimana Inainte de perioada pentru care s-a planificat desfasurarea
programului ,,Saptamana verde”, conducerea unitdtii de invatdimant comunicd Inspectoratului Scolar
orarul programului

Orarul programului ,,Saptamana verde” si repartizarea elevilor pe activitifi sunt afisate in
unitatea de invatamant si comunicate elevilor si parintilor/reprezentatilor legali cu cel putin o
saptamana nainte de perioada pentru care s-a planificat desfasurarea programului.

In perioada alocati programului ,,Sptimana verde” cadrele didactice proiecteazi, desfisoara
si evalueaza activitati educationale avand una sau mai multe dintre urmatoarele caracteristici:

a) sunt inter- si transdisciplinare;

b) implica elevii in explorarea/investigarea mediului natural;

¢) presupun colaborarea dintre elevi si familiile lor;

d) contribuie la rezolvarea unor probleme locale de mediu si la informarea/sensibilizarea
membrilor comunitatii locale privind schimbarile climatice si protectia mediului;

e) sunt desfasurate 1n parteneriat cu alte unitdti de invatdmant, institufii, organizatii
nonguvernamentale si/sau operatori economici;

f) sunt inovatoare si/sau relevante pentru contextul in care sunt derulate;

g) sunt bazate pe constatdrile unor cercetdri si pe bune practici recente din domeniul educatiei
privind schimbadrile climatice si de mediu.

In perioada alocata programului ,,Saptimana verde” se pot desfisura activititi educationale
precum: lectii in naturd, dezbateri, jocuri de rol, fotografie vorbita, exercitii de constructie
participativd a unor scenarii de viitor, vizionari de documentare, experimente, biblioteci vii, teatru
forum, teatru legislativ, proiecte de servicii in folosul comunitatii, voluntariat, expeditii si excursii In
parcuri naturale si arii protejate, fara a se limita la acestea.

Cadrele didactice si partenerii (alte wunitdti de invatdmant, institutii, organizatii
nonguvernamentale si/sau operatori economici) au acces la o platforma dedicatd educatiei pentru
schimbari climatice si pentru mediu. Platforma cuprinde o biblioteca digitala cu resurse educationale
cazare gratuitd din ariile naturale protejate, precum si exemple cu privire la orarul si proiectarea
activitatilor.
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Obiectivele si activitatile proiectate si derulate in cadrul programului ,,Saptdmana verde” vin
in completarea experientelor de invatare in cadrul disciplinelor/modulelor de studiu, accentuand
componenta referitoare la schimbari climatice si protectia mediului.

Activitatile cuprinse in programul ,,Sdptdmana verde” sunt implementate/facilitate de cadre
didactice in colaborare cu elevi, parinti/reprezentanti legali, reprezentanti ai institutiilor, autoritatilor,
companiilor sau organizatiilor nonguvernamentale locale, tinand cont si de resursele disponibile in
unitatea de invatamant.

In derularea activititilor programului ,,Siptimana verde”, cadrele didactice, elevii si
parintii/reprezentantii legali identifica si utilizeaza sustenabil resurse locale, contribuind astfel la
dezvoltarea creativitatii, abilitatilor de rezolvare a problemelor si a colaborarii dintre cadre didactice,
elevi, parinti si comunitate.

Pentru realizarea activitatilor, cadrele didactice, elevii, parintii/reprezentantii legali si
partenerii unitatii de invatamant se asigurd de existenfa resurselor necesare, avand acces la
infrastructura si logistica acesteia. In implementarea programului pot fi utilizate sustenabil si resurse
extrabugetare. Indiferent de tipurile de activitati organizate, cadrele didactice iau toate masurile
pentru asigurarea supravegherii elevilor si a securitatii acestora pe parcursul desfasurarii activitatilor.

In perioada alocati programului ,,Siptimina verde” nu se organizeaza cursuri conform
orarului obignuit al unitatii de invatdmant. Programul se desfasoara in conformitate cu un orar special,
in fiecare dintre cele 5 zile.

Participarea la programul ,,Sdptdmana verde” este obligatorie atat pentru elevi, cat si pentru
toate cadrele didactice din unitatea de invatamant. Activitatile din cadrul programului ,,Sdptdméana
verde” se pot realiza in unitatea de invatamant sau in afara acesteia, respectandu-se prevederile legale
cu privire la siguranta elevilor pe durata activitatii respective.

Orice deplasare in afara unitatii de invatamant trebuie sa aiba un caracter educativ. Nu sunt
permise deplasari ale elevilor pe durata intregului program (5 zile sau mai mult).
Evaluarea/Autoevaluarea invatarii in cadrul programului ,,Saptamana verde”

Evaluarea programului ”Saptaimana verde” si a modului in care activitatile derulate au
contribuit la dezvoltarea capacititilor elevilor de investigare inter- si transdisciplinara a realitatii
inconjurdtoare si formarea unui comportament responsabil fata de mediul inconjurator, se va realiza
prin doua modalitati:

a) elevii 1si autoevalueaza implicarea 1n activitati si reflecteaza asupra Invatarii/activitatii, fie
oral, prin discutii libere, reflectii de grup, focus grup, fie in scris, prin chestionare, mesaje scrise,
ghidati de dirigintele clasei;

b) cadrele didactice evalueazd comportamentele de invatare individuale si de grup, precum si
schimbadrile de atitudini si/sau preocupadri ale elevilor fatd de naturd, schimbari climatice, explorarea
resurselor naturale, investigarea mediului inconjurator, relationare cu mediul social si natural,
protejarea mediului Inconjurdtor, atdt pe parcursul programului ,,Saptdmana verde”, cat si dupa
incheierea acestuia.

Modul de colectare si centralizare a feedback-ului si a reflectiilor elevilor se stabileste de
catre cadrele didactice din unitatea de invatamant.

Monitorizarea si valorificarea rezultatelor programului ,,Saptdména verde” Directorul unitatii
de invatamant in colaborare cu echipa coordonatoare monitorizeaza prezenta elevilor si a cadrelor
didactice la activitatile programului ,,Sdptamana verde”.

Activitatile educative aprobate se inscriu in condica de prezentad a cadrelor didactice, absentele
elevilor se Inscriu Tn mod corespunzator 1n catalog.
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In saptiméana planificatd pentru desfisurarea programului ,,Sdptimana verde” Inspectoraul
Scolar deleagd inspectori scolari/metodisti/membri ai Consiliului Consultativ pentru a monitoriza
activitatile organizate de unitatea de invatdmant in cadrul programului ,,Saptaméana verde”.

In cadrul inspectiilor scolare se evalueazi participarea cadrelor didactice si a elevilor la
programul ,,Saptdmana verde”, calitatea activitdtilor derulate si respectarea prevederilor prezentei
proceduri si metodologiei in vigoare.

Feedback-ul colectat si reflectiile/observatiile sunt valorificate de cadrele didactice pentru a
evalua relevanta si utilitatea activitatilor de invatare desfasurate conform scopului enuntat al
programului si pentru a le transfera pe cele eficiente in activitatea de la clasa.

La cel tarziu trei saptamani dupd incheierea programului ,,Sdptamana verde”, in unitatea de
invatamant, in cadrul primului Consiliu profesoral, se analizeaza:

a) gradul de apreciere al cadrelor didactice privind activitdtile realizate si rezultatele
observate;

b) asteptarile, motivatia si atitudinile manifestate de catre elevi, in cadrul
actiunilor/activitatilor realizate;

¢) nevoile si dificultatile identificate in randul elevilor si masurile de prevenire, sprijin sau
remediere necesare pentru buna desfasurare a activitatii didactice;

d) solutii de adaptare a activitatilor experimentate in cadrul programului ,,Saptdimana verde”,
pentru a putea fi folosite pe tot parcursul anului scolar, in cadrul proceselor educationale organizate
pe discipline scolare;

e) solutii de imbunatatire a modului de organizare a programului ,,Sdptdmana verde” in
urmatorul an scolar, identificand actiuni la nivelul unitatii de invatdmant orientate spre ecologie si
protectia mediului, eventual cu relevantd in oferta asociatd curriculumului la decizia scolii, cu
parteneriate la nivelul comunitatii locale.

La activitatea de analizd/reflectie din cadrul Consiliului profesoral sunt invitati si
reprezentanti ai Consiliului elevilor si ai Comitetului de parinti, precum si ai altor institutii/organizatii
nonguvernamentale implicate in activititile din programul ,,Saptamana verde”.

In urma acestei analize se intocmeste un raport sintetic al programului, care si ofere informatii
privind prezenta elevilor si a cadrelor didactice la activitati si evidentierea reusitelor, dificultdtilor,
resurselor si solutiilor identificate de unitatea de invatamént pentru dezvoltarea competentelor de
investigare inter- si transdisciplinard a realitatii inconjurdtoare si formarea unui comportament
responsabil fatd de mediul inconjurdtor. Sedinta de analiza este condusd de directorul unitatii de
invatamant, care asigurd colectarea informatiilor relevante pentru elaborarea raportului de evaluare a
programului ,,Saptamana verde”.

Raportul unitatii de Invatdmant cuprinde numarul, denumirea si tipul de activitati desfasurate
in cadrul programului - conform anexei la prezenta procedurd, numar de participanti:
elevi/parinti/reprezentanti legali si cadre didactice. Unitatea de invatdmant incarca, in platforma
dedicata, informatiile cuprinse in anexa la prezenta procedura.

Diseminarea si recunoasterea exemplelor de bune practici identificate in cadrul programului
Unitatea este incurajatd sa promoveze activitatile si rezultatele programului ,,Sdptaména verde” in
randul parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor, precum si publicului larg. Sunt folosite mijloace
de promovare si diseminare, precum prezentarea activitatilor pe site-ul propriu, pe cel al partenerilor
implicati in activitati, pe platforma dedicata, informari/articole in mass-media de la nivel local sau
central, fotografii, filme, cu respectarea prevederilor

Regulamentului general privind protectia datelor. In baza instrumentelor si criteriilor de
evaluare agreate, unitatea de invatamant selecteazd o activitate dintre cele desfasurate, cu care sa
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participe la Competitia ,,Saptamana verde” desfasurata la nivel judetean/al municipiului Bucuresti, in
baza unui regulament elaborat de Inspectoratul Scolar.

Pentru a participa la competitia organizatd, unitatea de Invatamant transmite electronic, la
Inspectoratul Scolar, dosarul celei mai apreciate activititi selectate. In cadrul competitiei se selecteaza
si se promoveazad 5 activitati, ca modele de buna practica, care s-au desfasurat in cadrul programului
»Saptamana verde” si s-au dovedit eficiente in dezvoltarea competentelor privind investigarea inter-
si transdisciplinard a realitdfii inconjuratoare si formarea unui comportament responsabil fatd de
mediul inconjurdtor.

Termenul-limita de trimitere a dosarelor activitatilor selectate de unitate este 10 iunie. In baza
instrumentelor si criteriilor de evaluare stabilite la nivelul Inspectoratului Scolar, activitatile
desfasurate pot fi premiate cu sprijinul autoritdtilor administratiei publice locale, al partenerilor
educationali, din resurse proprii etc.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii: Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate
compartimentele implicate din unitate.

9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii

- Aproba procedura;

- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Echipa de coordonare a programului

- Aplicd si mentine procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.

9.3. Cadrele didactice

- Aplica si mentin procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.

9. Responsabilitati
DIRIGINTII

e raspund de prezenta clevilor la scoala si de implicarea acestora in efectuarea a cel putin 0
activitate / zi;

e noteaza absentele elevilor la rubrica de purtare.

2. DIRECTOR
e implementeaza si mentine in scoald aceasta procedura
e aduce aceasta procedura la cunostinta intregului personal, prin prelucrare publica si afisaj.
e numeste o comisie formatd din director, consilier educativ si membri CEAC, pentru
monitorizarea activitatii;
e va prezenta un Raport de monitorizare a calitatii activitatilor planificate, in primul consiliu
profesoral
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9.3. Personalul catre care se face delegare sarcinilor

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) I I I v \Y
Crt.
0 1 2 |3 4 5
1 CONSILIERUL EDUCATIV E
2 COORDONATOR CEAC V
3 DIRECTOR A
4 CONSILIERUL EDUCATIV Ap.
5 SECRETAR SEF Ah.
10. Anexe, inregistrari, arhivari
Nr. | Denumirea | Elaborator | Aprobat Nr.de Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare loc perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. Fisa de CEAC director 1 1 comisie lan
monitorizare
2. Macheta CEAC director 1 1 comisie lan
3. Raport final CEAC director 1 1 comisie 1lan
11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii generale
procedurii
generale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa,caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii generale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii generale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, revizia
din cadrul editiei procedurii generale
4. Scopul procedurii generale
5. Domeniul de aplicare a procedurii generale
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura generala
8. Descrierea procedurii generale
0. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10. Anexe, inregistrari, arhivari
11. Cuprins
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