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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si
responsabilii/ prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
1 2 3 4 5
Bostan Elena .
11, Elaborat Mijloianu | ReSPOnsabil CEAC | 59 5519
: Secretar sef
Nicoleta i
1.2. Verificat Dobrin Marius Director adj. 09.2018
1.3. Aprobat Cretu Cristiana Director 09.2018
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Data de la care se
Editia/revizia in Componenta Modalitatea aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 09.2018
2.2. Revizia 1 X X 09.2020
2.3. Revizia 2 1,23 Modificare 11.2022

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Exem- .
Scopul Compar- . Nume si Data 9
Nr. ? -
crt, | difuzarii pnlz;lr timent Functia prenume primirii Semni-tura
1 2 3 4 5 6 7
3.1. Aplicare 1 Management Director Dobrin Marius | 11.2022 Distribuita
electronic
3.2 Aplicare 2 Management Director adj. Neagoe Irina 11.2022
3.3. Aplicare 1 Secretariat Secretar sef | Mijloianu 11.2022
elevi Nicoleta
3.4. Aplicare 2 Consiliul de Membru Membrii CA 11.2022
Administratie
3.5. Aplicare 3 Comisia Responsabil | Dobrin Cilina 11.2022
dirigintilor
3.6. Arhivare 4 CEAC Membru Dura Elena 11.2022
Aprobat,

Director prof. Dobrin Marius Daniel
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4. SCOP

4.1. Asigurarea unui cadru clar reglementat pentru transferul elevilor;
4.2 Definirea pasilor ce trebuie urmati pentru transferul elevilor, in conformitate cu actele
normative in vigoare.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Procedura se aplica tuturor elevilor care se transfera la/din Colegiul Tehnic “Costin D.
Nenitescu” Pitesti, la finele sau pe parcursul anului scolar;

5.2. La aplicarea Procedurii participa Consiliul de Administratie al scolii, Consiliul Dirigintilor,
secretariatul, elevii, parintii/reprezentantii legali ai acestora.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011).
6.2. Regulamentul de organizare si functionare al unitatilor de invatamant preuniversitar.
6.3. Regulamentul de ordine interioara al Colegiului Tehnic “Costin D. Nenitescu” Pitesti.

7. DEFINITII, PRESCURTARI, REFERINTE:

7.1. Prescurtari
R.O.F.U.I.P. = Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant
preuniversitar
R.O.I. = Regulament de ordine interioara
C.A. = Consiliul de administratie
CEAC = Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
ISJA = Inspectoratul Scolar al Judetului Arges
CTCD = Colegiul Tehnic C.D. Nenitescu
7.2.. Referinte informative
1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011);
2. R.O.F.U.L.P;
3.R.0O.I.
7.3. Perioada de aplicare a procedurii
Pe tot parcursul anului scolar.

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Transferul elevilor CTCD la alte unitati scolare

1.1.  Depunerea unei cereri prin completarea unui formular tip (Anexa) la secretariatul scolii —
secretariatul elevilor;

1.2. Convocarea CA al scolii, de catre director, in termen de 30 de zile de la depunerii cererii in
vederea discutarii cererii de transfer;

1.3.  Discutarea cererii in CA al scolii si eliberarea avizului cu privire la cererea depusa;
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14. Comunicarea in scris, in termen de 5 zile de la desfasurarea CA a deciziei cu privire la
cererea depusd;

1.5. Decizia va fi transmisa in termen de 5 zile responsabilului Comisiei dirigintilor, care o va
comunica deindata dirigintilor;

8.2. Transferul elevilor de la alte unitati scolare la CTCD

2.1. Inregistrarea cererii de transfer la CTCD daci este insotiti de avizul CA al scolii de

provenientd, de o copie de pe foaia matricolda si o adeverintd cu numarul de absente

modivate/nemotivate din perioada precedenta.

2.2. Convocarea CA al scolii, de catre director, in termen de maxim 10 zile de la depunerii

cererii in vederea discutarii cererii de transfer;

2.3. Discutarea cererii In CA al scolii si emiterea unei decizii cu privire la cererea depusa.

Decizia va fi emisa in conformitate cu art. 135-146 ale ROFUIP si va contine lista disciplinelor si

programul probelor examenului de diferenta, acolo unde este cazul;

2.4.Sustinerea examenelor de diferentd, acolo unde este cazul, in concordantd cu
profilul/specializarea clasei in care elevul solicita transferul. Dirigintele clasei are obligatia de a
urmari respectarea termenelor fixate pentru sustinerea examenelor de diferenta, precum si de a
mentine legatura cu secretariatul colegiului si cu profesorii examinatori/evaluatori.

2.5. Dupa sustinerea examenului de diferentd, in termen de 5 zile de la data sustinerii, se va

comunica aprobarea sau respingerea transferului (conform ROFUIP);

2.6. Decizia va fi transmisa in termen de 5 zile responsabilului Comisiei dirigintilor, care o va
comunica deindata dirigintilor;

2.7.  Dirigintii, nu vor inscrie elevul transferat, pana la primirea situatiei scolare de catre scoala
la care s-a transferat, apoi vor opera in catalog transferul pe baza deciziei comunicate.

9. CUPRINS

Numairul
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in procedura
operationali

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa | 1
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, revizia | 1

din cadrul editiei procedurii operationale

Scopul procedurii operationale

Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Descrierea procedurii operationale
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