Editia: 2
PROCEDURA OPERATIONALA Nr.de ex.: 8

Colegiul Tehnic ,,Costin D. Prevenirea abandonului scolar Revizia:
Nenitescu” Nr.de ex. :
COd PO 01 30 Pag|na dln

Exemplar nr.:1
PROCEDURA OPERATIONALA
Cod: P.0.01.30

Denumire: Prevenirea abandonului scolar

Nr. pag.

Exemplar nr.1

Evidenta modificarilor:

Editia/r | Data Pag. cu Modificat Verificat Aprobat
evizia modificari Nume Semndturd | Nume Semnatur
a
1/0 Septembrie | Elaborat initial | Feteanu Director adj Director
2018 Simona Dobrin Cretu
Neagoe Irina Marius Cristiana
2/1 Septembrie Revizuit Feteanu Director adj Director,
2019 Simona Dobrin Cretu
Neagoe Irina Marius Cristiana
3/2 Octombrie Revizuit Feteanu Responsabil Director
2022 Simona CEAC Dobrin
Neagoe Irina Bostan Marius
Elena
Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia procedurii operationale
Scopul Exemplar | Compartiment | Functia Numele i | Data Semnatura
difuzarii | nr. prenumele primirii
informare | 2 Conducere Director Dobrin Distribuita
Marius electronic
informare | 3 Conducere Director adj | Neagoe Irina | Distribuita
electronic
informare | 4 CEAC responsabil | Bostan Elena | Distribuita
electronic
arhivare 1 Secretariat secretar sef | Mijloianu Distribuita
Nicoleta electronic
informare | 6 Prof. diriginti | Consilier Surcel Distribuita
educativ Mihaela electronic
informare | 5 Executie Secretar Durd Elena | Distribuita
CEAC electronic
Aprobat,
Director

Prof. Dobrin Marius Daniel




Editia: 2
PROCEDURA OPERATIONALA Nr.de ex.: 8
Colegiul Tehnic ,,Costin D. Prevenirea abandonului scolar Revizia:
Nenitescu” Nr.de ex. :
COd PO 01 30 Pag|na dln
Exemplar nr.:1

1. SCOP

Procedura este utilizata in scopul prevenirii abandonului scolar prin monitorizarea absentelor si
eficientizarea activitatilor de comunicare cu parintii planificate a se desfasura in fiecare an
scolar

2. ARIA DE CUPRINDERE
Procedura se aplica la toate toti elevii liceului si ii priveste pe parintii acestora sau pe
reprezenzentantii lor legali.

3.RESPONSABILITATI
Procedura este pusa in aplicare de catre responsabilul de procedura Feteanu Simona,
consilier educativ Tanase Daniela si monitorizatd de catre directorul si directorul adjunct al
unitatii scolare.
4. OBSERVATIE
Comunicarea cu parintii este esentiala pentru desfasurarea procesului instructiv educativ,
de aceea toti profesorii diriginti sunt implicati in desfasurarea acestei activitati.
5. OBIECTIVE
Aceasta procedurad are In vedere urmatoarele obiective:
e Prevenirea abandonului scolar
e Imbunititirea calitatii procesului instructiv-educativ in scopul obtinerii de catre elevi a
unor rezultate superioare;
e Scaderea numarului de absente nemotivate;
e Diminuarea numarului de elevi cu note scazute la purtare datorate fenomenului de
absenteism;
e Familiarizarea elevilor cu atmosfera de lucru , stimularea muncii in echipa;
e Dezvoltarea spiritului de Intrajutorare si prietenie;
e Constientizarea importantei propriei activitati, a responsabilitatilor ce sunt asumate in
derularea acestora;

6. PROCEDURA PROPRIU-ZISA

Monitorizarea absentelor si comunicarea cu parintii reprerzinta elementele de preventie a
absenteismului ce prefigureaza abandonul scolar

1. Eficientizarea relatiei cu parintii prin intalniri :

e au loc obligatoriu o datd pe semestru, sau de cate ori este necesar;

e le sunt aduse la cunostinta sanctiunile primite de elevi;

e pot include pe agenda si participarea directorului scolii, a profesorului consilier, a
profesorilor clasei .

e Cooperarea dirigintelui cu parintii; supravegherea discretd a prezentei elevului la scoala,
legatura permanenta cu dirigintele (reactiile negative ale scolii si ale familiei intretin
mecanismele de aparare ale elevului, creand un cerc vicios, in care, la limita, abandonul tinde
sa fie vazut de elev ca unica solutie pentru ,,rezolvarea’’ problemei)
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2. Monitorizarea absentelor

e Monitorizarea absentelor si a sanctiunilor date de catre profesorii diriginti de fiecare membru
al comisiei de prevenire a abandonului scolar responsabil pe anul de studiu.

e Fiecare diriginte preda profesorului responsabil copii de pe sanctiunile acordate elevilor cu
numar mare de absente , dar si elevii aflati in situatii clare de abandon(cei care 1si exprima
dorinta de a se retrage)

-clasele a IX-a, prof. responsabil Feteanu Simona
-clasa a X-a, prof. responsabil Neagoe Irina
-clasa a Xl-a, prof. responsabil Nicolescu Victorita
-clasa a XII -a, prof. responsabil Neagoe Daniel

e Aplicarea chestionarelor pentru elevi, parinti in clasele unde absenteismul este ridicat ;

e Centralizarea raspunsurilor la chestionar si identificarea principalelor cauze care au contribuit
la situatia de fapt (numar mare de absente nemotivate)

e Comunicarea rezultatelor de monitorizare in cadrul sedintelor Consiliului profesoral;

e Cuprinderea in raportul anual a rezultatelor obtinute in cadrul activitatilor de monitorizare
desfasurate pe parcursul intregului an scolar;

e Monitorizarea, de catre diriginte, lunara a absentelor elevilor pe fisa tip de monitorizare si
prezentarea situatiei absentelor cdtre conducerea scolii

e Schitarea unui plan de interventie {intit pentru rezolvarea situatiei (identificarea de catre
diriginte a unor masuri amelioratorii)

3. Interventia psihologului scolar

Solicitarea sprijinului psihologului scolar, Ratea Luiza in alegerea programului / activitatilor de

interventie -preventie si aplicarea la clasele de elevi cu un absenteism ridicat.

4. Modalitati de profilaxie:

respectarea Regulamentului Scolar si a Regulamentului de Ordine Interioara pentru elevi

- mentinerea in clasd a unei atmosfere care sa asigure satisfacerea trebuintei de sigurantd
afectiva pentru toti elevii

- metode de predare — invatare atractive

- promovarea cooperdrii in clasa, astfel incat si elevii cu performante scolare modeste sa
experimenteze succesul; evitarea constituirii unor elite, concomitent cu etichetarea,
marginalizarea, celor care nu apartin elitei

- sistem echitabil de recompense — sanctiuni care sa mentina motivatia scolara a elevilor; nota
sa fie doar o masura obiectiva a performantei si nu o modalitate de sanctionare a elevului

- profesorii s comunice eficient (asertiv, sd foloseascd ascultarea activd) sa evite etichetarea
elevilor, sa critice constructiv, sa se focalizeze pe recompensarea elevilor si nu pe
sanctionarea lor

- diversificarea si atractivitatea activitatilor extracurriculare

Alte strategii de interventie:

- realizarea unui panou al elevilor cu cea mai buna frecventa la scoala

- crearea unui forum al parintilor (pe site-ul scolii)

- publicarea, pe site-ul scolii, a listei elevilor cu cele mai putine absente

- programe de consiliere a parintilor (de tip ,,scoala parintilor’’)
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- colaborare cu toate autoritatile comunitatii locale (politia de proximitate, jandarmeria, alte
asociatii si ONG — uri).

5. Procedura privind motivarea absentelor elevilor

1.

o

Intocmirea unei cereri de citre parinte sau tutore legal prin care se solicitd motivarea
absentelor efectuate de catre elevul respectiv. Cererea trebuie sa contina si motivul
absentarii, care pot fi:

a. De ordin personal sau familial;

b. De ordin medical, dovedit cu acte.
Cererea scrisd, insotitd de acte (in cazul literei b de la punctul 1) se depune de cétre
parintele sau tutorele legal, dirigintelui clasei in maximum 7 zile de la reluarea activitatii
de citre elev.Intr-un semestru, se aproba absentarea pentru motive de ordin personal sau
familial de cel mult 3 ori.
Actele medicale (de la litera b, punctul 1) pe baza cdrora se motiveaza absentele sunt:

a. Adeverintd medicala eliberata de catre medicul de familie, avizatd de medicul

scolar;
b. Adeverinta medicala eliberata de catre medicul scolar.
€. Adeverinta sau certificat medical eliberat de unitatea sanitara, in cazul in care
elevul a fost internat in spital, avizat de medicul scolar.

Actele medicale se vor viza la medicul scolar inainte de Inregistrare;
a) In situatia in care motivul absentirii este de ordin sportiv, unititile de invatimant in
care se organizeaza activitd{i de profil sportiv adreseaza o solicitare scrisd de motivare a
absentelor elevilor care participa la antrenamente sau la competitii de nivel local, national
sau international.
b) In aceste situatii, directorul colegiului poate aproba motivarea absentelor daci acestea
nu afecteaza pregatirea scolara a elevilor.
Se recomanda ca parintii sau tutorii legali sa participe, cel putin odatd pe luna, la
intdlnirea cu dirigintele clasei in vederea cunoasterii situatiei scolare a elevilor.
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CHESTIONAR

Va rugam sa evaluati pe o scala de la 1 la 5, in care

1 — total dezacord

2 - partial dezacord

3 - nu md pot pronunta
4 — partial acord

5 —total acord

urmatoarele afirmatii:

o whE

4. Care sunt persoanele cu care copilul dumneavoastra petrece timpul cand lipseste?

5.

,In ziua de azi scoala nu te ajuti la nimic!”
N-ai carte, n-ai parte!
Poti ajunge sa ai bani fara sa te omori prea mult cu invatatul.

Daca vrei, 1n viata sa fii respectat, trebuie sa inveti cat mai mult.

A 1nvata este o pierdere de vreme.
Poti reusii in viata doar invatand.

CHESTIONAR PENTRU PARINTI

Cunoasteti situatia absentelor copilului dumneavoastra de la scoala?

DA NU
De cate ori a lipsit nemotivat sdptdméana aceasta?
a. deloc
b. 1-5ore
c. 5-10ore
d. mai mult de 10 ore

Care este motivul pentru care lipseste nemotivat copilul dumneavoastra?
se lasd influentat de colegi

se lasa influentat de prieteni

nu ii place ora

nu ii place profesorul

este obosit

mai bine o absenta decat o nota proasta

nu il influenteaza nimic

AIEEIE .o

S@hooooTw

cu colegii

cu prietenii din scoala

singur

cu prieteni din afara scolii

AlLE PEISOANE ..ot s

Po0 o

Ce activitati 1l atrag mai tare pe copil cand pleaca de la ore?
a. merge acasa
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b. merge in parc
c. merge intr-un bar/ club
d. merge la internet
e. merge laun coleg acasa
FooAltelE o

6. Ce modalitate de motivare a absentelor foloseste copilul dumneavoastra?
motivari reale

motivari medicale false

motivari false de la parinti

comunicand cu profesorul

nu le motiveaza

nu stiu

~oooopw

7. Care este atitudinea copilului dumneavoastra fatd de absentarea nemotivata de la scoala?

e bine sa chiuleascd din cand in cand

chiulul e provocat de profesori

nu face nici un rau daca lipseste de la anumite ore

chiulul poate avea consecinte grave asupra reusitei scolare
chiulul duce la scaderea notei la purtare

AIEBIE e

hooo0 o

CHESTIONAR

Va rugam sa raspundeti cu sinceritate la urmatoarele intrebari:

1. Care sunt dupa parerea voastra motivele pentru care o parte dintre colegi absenteaza?

nu le place ora

Nu-i intereseaza scoala

nu le place profesorul

dacd absenteaza nu li se intampla mare lucru
se plictisesc la scoala

isi rezolva absentele facand rost de scutiri

. evitd in felul ace

sta luarea unei note mici

h. nu doresc sa intre in conflict cu ceilalti colegi
i. programul este prea incarcat

j. altele, care? ................

@moao0oTw

2. Ce se intampla atunci cand un elev absenteaza nemotivat mai mult timp?
i se scade nota la purtare

ii sunt chemati parintii la scoala

este exmatriculat

nu i se intdmpla mare lucru

altceva, ce? .........

o0 o

3. Virugam sa mentionati care au fost motivele care v-au determinat sa absentati:
a. nu ma intereseaza scoala
b. nu-mi place profesorul
C. mai bine absentez decat sd iau o nota mica
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d. daca nu chiulesc am de-a face cu unii colegi
e. ma descurc, fac rost de scutiri
f. alt motiv, care? ...

4. Propuneti trei lucruri care, dupd parerea voastra, pot face mai placute orele:

5. Cat de des absentezi nemotivat de la ore:
deloc

1-3 ore/ saptamana

3-6 ore/ saptimana

6-9 ore/ saptamana

9-12 ore/ saptdimana

12-15 ore/ saptaimana

peste 15 ore/ saptamana

@meoo o

6. Ce crezi ca te-ar determina sa ai o prezentd mai buna la ore:
a. incurajarea colegilor
b. aprecierea profesorilor
Cc. relatia cu dirigintele/ diriginta
Ao AIEIE oo

7. Care sunt in opinia ta caracteristicile orei la care ai fi prezent ?

atmosfera e placuta

se lucreaza pe grupe

sunt implicat In desfagurarea orei

nu ma plictisesc

AltElE. CArE ? ... s

P oo o

8. De la care discipline pleci mai frecvent de la scoala?

9. Care este motivul plecarii tale de la scoala? Ce dificultati intdmpini la materia respectiva?
(incercuieste variantele care se potrivesc si precizeaza materia).

materia este prea grea, nu o inteleg

Nnu-mi place materia respectiva

nu mi-am facut tema de casa

ora e plictisotoare

cerintele profesorului sunt prea mari

relatia cu profesorul (mi-e fricd sa nu fiu umilit 1n fata colegilor)

frica de notd, ma simt nepregétit, ag vrea sd evit 0 notda mica

conflicte cu un coleg/ colegii de clasa

oboseala

AIEMOLIV. CAIE? ...

o S@ oo oo o
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10. Unde mergi cand fugi de la scoala?

acasa

in parc

la Internet cafe

in bar

L] [T O (OO

®o0 oW

11. Cu cine iti petreci timpul cand absentezi de la scoala?
a. cu prietenii
b. cu prietenul/ prietena
C. cucolegii
d. cunimeni, riman singur
€. CU aAltCiNEVA. CU CINE?.....ocuiiiiiciici e s

12. Parintii stiu cd ai lipsit de la scoala?
a. da, stiu de la mine
b. da, stiu de la altcineva (CINE ANUIME).......ceeiiiiiiieieieee e
C. nu

13. Ce solutii propui pentru ramane la scoald? Ce te-ar putea ajuta sa nu mai pleci de la
scoala inainte de terminarea orelor?
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Fisd de monitorizare a absentelor nemotivate - model orientativ -
Data:
Se mentioneaza elevii care au mai mult de 15 absente nemotivate, numarul de absente al
acestora si masurile luate.

Nume-prenume elev | Octombri MaEsuri Moiembri Masri Dece Masuri Tanuar Masuri REZULTATE
Nr. e e m. OBSERVATII
crt. S| 5|58 S| S| 5|8 S| 8|8 S| S S

112134 112134 1123 1|2

1.
3.
4.
8.

Fisa de monitorizare sintetica a absentelor clasei/ scolii
- MODEL ORIENTATIV -

Alcatuiti un tabel dupa modelul de mai jos in care mentionati:
1. media nr. de absente nemotivate/ clasa (pentru diriginte)/ scoala (pentru director)
2. media nr. de absente motivate/ clasa (pentru diriginte)/ scoala (pentru director)

Exemplu

50
£ 50 —
g 40 13 m Dabs motivate

a0 +—1z | | 13 .

I +— Dabs nemotivate
r 10 1 824 29 27  —
n O 1 T I

oct. noy. dec. ian.
luna
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